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Medizinische Dokumentationsassistenz / Kodierfachkraft / Verwaltungsfachkraft für
medizinische Assistanceleistungen (w/m/d)

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt personelle Unterstützung für das weltweite medizinische Case Management in unserem Medical
Operations Center in Düsseldorf. Die Stelle ist in Teil- oder Vollzeit zu besetzen.

Als Teil der nationalen Rotkreuzgesellschaft erbringt die DRK Flugdienst GmbH (www.drkflugdienst.de) medizinische Assistanceleistungen für die
Unterstützer*innen und Mitarbeiter*innen der angeschlossenen Verbände des Deutschen Roten Kreuzes. Als Leistungserbringer für die
Schwestergesellschaft DRK Assistance Nordrhein GmbH sind Krankenversicherungen, Berufsgenossenschaften, Firmen und private Auftraggebende
weitere Kunden. Ein Schwerpunkt ist dabei die weltweite medizinische Hilfe bei Auslandsaufenthalten, die über unser 24/7-erreichbares Medical
Operations Center und zwei eigene Airbases koordiniert und durchgeführt wird.

Deine Aufgaben:

Im Rahmen dieser spannenden Tätigkeit kümmerst Du Dich als Verwaltungsfachkraft insbesondere um:
Erstellung von Kostenübernahmebestätigungen und Vereinbarung von Abrechnungsmodalitäten mit Kliniken weltweit
Steuerung der Maßnahmen zum Cost Containment und zur Abrechnung von medizinischen Unterstützungsleistungen
Fallprüfungen auf Plausibilität und Vollständigkeit
Fehleranalysen und Klärung von Abweichungen
Recherche-, Kontierungs- und sonstige Verwaltungstätigkeiten

Wir bieten:

Freue Dich auf eine interessante, verantwortungsvolle und
abwechslungsreiche Tätigkeit mit einem attraktiven Gehalt 
Du wirst in ein motiviertes und professionelles Team eingebunden
und erhältst die Möglichkeit, schnell Verantwortung zu übernehmen
Du erhältst eine Option auf anteiliges mobiles Arbeiten auf
freiwilliger Basis
Du bekommst Möglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung 
Du profitierst von exklusiven Rabattvorteilen für DRK-Mitarbeitende,
Versicherungsschutz bei privaten Reisen, Zuschuss für das ÖPNV-
Ticket und Fahrradleasing (JobRad)
Du wirst Teil eines Unternehmens, welches sich seinen Startup-
Charakter bewahrt hat: agil, mit schnellen Entscheidungswegen und
flacher Hierarchie 

Dein Profil:

Abgeschlossene Berufsausbildung zum/zur Medizinischen
Dokumentationsassistent*in, abgeschlossene Weiterbildung zur
medizinischen Kodierfachkraft oder gleichwertige Fähigkeiten und
Erfahrungen 
Gute Kenntnisse und Erfahrung in medizinischer Dokumentation,
medizinischer Nomenklatur, Abrechnung und Casemanagement
Sehr gute Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse; weitere
Fremdsprachen wären von Vorteil
Gute IT-Anwenderkenntnisse sowie eine strukturierte und
sorgfältige Arbeitsweise, vernetztes Denken und gute
organisatorische Fähigkeiten
Kommunikationsstarkes, verantwortungsbewusstes und
freundliches Auftreten
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